Hvem er Fagkonsulenten:?
Fagkonsulenten er blev en realitet i 2009, og drives af Jane
Sigil, fedt i 1968

Med min hjeelp, kan du
koncentrere dig om
DET du er god til

Bogholderi og bogfaring

Jeg har arbejdet med bogholder i en mindre handvaerksvirk-
somhed igennem nogle ar, og har en teoretisk uddannelse
indenfor eksternt regnskab.

Min erfaring straekker sig endvidere over fakturering, inddri-
velse af debitorer, angivelse af moms, betaling af kreditorer,
klargagring af regnskabsmateriale til revisor m.v.

Sekreteer
Har arbejdet med kontor sekreteer. Som fglge heraf har jeg en
bred uddannelse indenfor
alt administrativt, lige fra

referatskrivning, renskriv-
ning, dokumentskrivning,
korrespondance, korrektur:
leesning, arkivering til #
ansvarlig,

Fagkonsulenten

Generelt

Det er min erfaring, at det =
ofte er de smé ivaerksaettel
eller sma h&ndvaerksvirk-
somheder, der kagrer surt i
alt det administrative. Der er formularer der skal skrives,

moms der skal angives, bilag der skal bogfares, papirer der

skal leeses og ekspederes, udestdende tilgodehavender der

skal inddrives osv. osv. Som handvaerker og nystartet gnsker

man at udfere sit handvaerk, ikke at drukne i administration. FAGKONSULENTEN

Det er derfor mit stagrste mal at na ud til de sma handvaerkere

og iveerkseettere, der kan se det fornuftige i at overlade admi- @rslevvej 252

nistrationen i professionelle haender. Rgstofte

Jeg gnsker at opna et personligt og eerligt samarbejde med 4735 Mem

mine kunder. Jeg mener, at den personlige kontakt mellem TIf. +45 5598 4037 (mel. 17 & 21)
dig og mig sikrer, at opgaverne bliver lgst sa de opfylder Mobil. +45 6072 2272

dine behov og gnsker bedst muligt.
Du kan sa koncentrere dig om dit
handvaerk og dit speciale

www.fagkonsulenten.dk

Jane @fagkonsulenten.dk
www.fagkonsulenten.dk



Sekreteerydelser
jeg hjeelper dig, sa du kan holde fri

Kan du svare ja til nedenstaende spgrgsmal, har du gjensynligt
brug for min hjeelp:

* Er du bedre til dit arbejde, end til at skrive breve??

* Har du et projekt, dokument, manual, manuskript eller
lignende, der blot venter pa at blive skrevet rent?

* Har du ideen, men ved ikke hvordan du skal fa det ned
pa papir?

* Traenger du til at f& leest korrektur pa din hjemmeside?

*

Skal du have indtastet en stor maengde data?

Alt dette og mere til kan jeg hjeelpe dig med, s& du kan kon-
centrere dig om det DU er god til.

Iveerksaettere / handvaerkere

Som selvstaendig, handveerker eller ivaerksaetter med nystartet
firma, ligger fokus pa handvaerket, pa at tjene penge og pa at
bruge tiden pa det man er god til. Bogholderiet og de admini-
strative opgaver kan vaere en stor byrde, der kan fa selv den
bedste til at ga i knee.

Jeg tilbyder min hjeelp til alle disse opgaver. Opgaverne kan
veelges separate eller samlet. Jeg klarer det hele fra egne loka-
ler, via weblgsninger der gar, at du altid via internettet kan
falge med i, hvad der sker administrativt i dit firma.

Opstartsmgde
med ny kunde afholdes uden beregning.

Priser og betaling

Den komplette lgsning

Ved lgsning af opgaver som

korrekturlaesning, renskrivning

og korrespondance er procedu-

ren, at | sender mig det om-

handlede materiale eller dele

heraf. Jeg vil herefter vurdere

opgaven med hensyn til, om

der er tale om simpel korrektur-

leesning eller letleeselig ren-

skrivning. Ved starre eller komplicerede opgaver, laves et
samlet tilbud med angivelse af deadline og vilkar. Nar
opgaven er defineret, og omfang og pris er aftalt, pabe-
gynder jeg arbejdet og afleverer det faerdige resultat til
den aftalte tid.

Hos Fagkonsulenten er ingen kunder for sma, hvilket betyder
at den lille enkeltmandsvirksomhed far adgang til den samme
professionelle service som den store virksomhed.

Vi bliver med andre ord den lille virksomheds eksterne gko-
nomifunktion.

Kvartalsvis bogfgring
Momsrapportering
Arsrapport
Selvangivelse

O O O O

Ved en maengde pa under 250
bilag pr. kvartal, kan ovenstaen-

de pakke tilbydes til kr. 1250 + moms pr. maned ng e”er SkriV Og Vi taler om det

TIf. 6072 2272

Alle opgaver udover bogfaring udfares efter tilbud eller til
fast timepris efter arbejdets art og omfang, herunder sekreteer-
ydelser samt konsulentydelser

Fast timepris pa daglig bogfaring er kr. 250,00 ekskl.. moms,

séfremt arbejdet udfares fra egne lokaler. Fagkonsulenten tilbyder en samlet regnskabslgsning der

indeholder momsrapportering, udarbejdelse af arsrapport

Ved kersel ud af huset er timeprisen kr. 400,00 ekskl.. moms. .\ il en fast lav pris.

Hertil kommer eventuelle omkostninger til parkering samt
karselstillaeg pa kr. 3,56 pr. km efter statens takster.



